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1. Общие положения.
1.1.  Детская телестудия (далее – студия) ( форма организации обучающихся МБОУ ДОД «ЦДОД» (далее – организация), в котором занимаются изучением экранных технологий на основе образовательных программ под руководством педагогов дополнительного образования, объединенных теле-видеотворчеством (тележурналистикой, видеосъемкой, видеомонтажом, созданием игровых и мультипликационных фильмов).
1.2. Основные принципы организации деятельности детской телестудии  определяются Уставом организации (принципы добровольности, интереса, единства рекреации и познания, совместной и сознательной деятельности, общедоступности образования).
1.3. Образовательные программы в студии могут быть: авторскими, экспериментальными; модифицированными, комплексными.
1.4. Общее руководство студией, в пределах своей компетенции, обозначенной в должностных инструкциях, осуществляет заведующий отделом, административно подчиняющийся заместителю директора по учебной работе.
1.5. Организация учебного процесса регламентируется лицензированными образовательными программами, расписанием занятий, планами работ.
1.6. Комплектование основного контингента обучающихся объединений происходит ежегодно в сентябре месяце в установленные администрацией МБОУ ДОД «ЦДОД» сроки. Допускается доукомплектование объединений отдела в течение учебного года.
1.7. Численный состав объединений отдела определяется, СанПиНом, продолжительность занятий в них, образовательной программой, педагогической целесообразностью.
1.8. Студия может создавать объединения в других образовательных организациях по согласованию с ними, используя при этом договорные формы согласования с администрацией.
1.9. Для реализации целей и задач студия осуществляет следующие функции: 
- организует деятельность объединений студии; 

- осуществляет набор обучающихся в объединения студии; 

- проводит обучение по образовательным программам, утвержденным (лицензированным) в установленном порядке; 

- принимает участие в массовых мероприятиях организации и проводит свои; 

- взаимодействует с другими отделами МБОУ ДОД «ЦДОД», а также с другими объединениями организаций дополнительного образования, занимающимися кино–видеотворчеством.
1.10. Работа в студии организуется в течение всего календарного года. В каникулярное время  занятия могут проводиться в  объединениях с постоянными и (или) переменными составами детей, в  том числе, в лагерях (загородных или с дневным пребыванием), на базе Центра.
1.11. Занятия с одной группой обучающихся могут одновременно проводить несколько педагогов, обучающих теле-видеотворчеству: тележурналистике, видеосъемке, видеомонтажу, созданию игровых и мультипликационных фильмов.
1.12. Посещение детской телестудии  бесплатное.

2. Цели и задачи детской телестудии
2.1. цели: 

формирование творческой личности с активной жизненной позицией через приобщение к экранным технологиям, развитие творческого потенциала детей, включение в общественно полезную практику и досуг;

2.2. задачи:
· создать оптимальные условия для развития нравственного, творческого потенциала ребёнка через приобщение к кино-видеотворчеству творчеству;

· развивать способность самостоятельно определять свои взгляды, позиции, принимать решение в ситуации морального выбора и нести ответственность за эти решения;

· формировать навыки работы в творческой команде, телекомпании (сотрудничество).
3. Порядок зачисления обучающихся в детскую телестудию
3.1 Комплектование учебных групп второго, третьего и последующих годов обучения проходит до 1 сентября и оформляется приказом по организации и регламентируется настоящим Положением. 

3.2 Каждый обучающийся может заниматься по нескольким образовательным программам, переходить из детской телестудии в другое творческое объединение.
3.3 В детскую телестудию принимаются обучающиеся в возрасте от 7 до 18 лет. Дети старше 18 лет могут посещать занятия в качестве тьюторов. 

3.4 Прием обучающихся  производится по заявлению родителей (законных представителей).
3.5 Зачисление детей в детскую телестудию возможно в течение календарного года при наличии свободных мест или при открытии нового объединения

3.6 При наличии свободных мест в группах может производиться дополнительно зачисление обучающихся в группы 1-го, 2-го годов обучения, а в исключительных случаях – и 3-го года обучения, по итогам собеседования, сдачи теста, зачета или по результатам, достигнутым обучающимися ранее, в целях определения уровня подготовленности детей для занятий в данных группах. 

3.7 Комплектование учебных групп 1 года обучения проходит с 1 по 15 сентября и оформляется приказом по организации.
3.8 С детьми с ограниченными возможностями здоровья проводится работа по месту жительства. индивидуально и в специализированных учреждениях (СРЦН, реабилитационный центр «Синеглазка»).
4. Порядок отчисления  обучающихся из детской телестудии
4.1.  Отчисление обучающихся из объединений студии может производиться: 

4.1.1. при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья; 

4.1.2. по желанию обучающегося;
4.1.3. по заявлению родителей (законных представителей); 

4.1.4. в случаях грубого нарушения дисциплины.

4.2. Грубым нарушением дисциплины признается нарушение, которое повлекло или могло повлечь тяжкие последствия в виде: 
· причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся, работников организации, посетителей организации; 

· причинения ущерба имуществу организации, имуществу обучающихся, работников организации, посетителей организации; 

· дезорганизации работы организации как образовательной организации. 

5. Продолжительность и организационные формы занятий

5.1. Продолжительность занятий в детской телестудии определяется СанПиНом (возрастными нормами) и психолого-педагогическими рекомендациями. Продолжительность 1 академического часа - 45 минут, одно занятие составляет 2 академических часа с обязательным перерывом не менее 10 минут. Занятия одной группы проводится 2 раза в неделю.
5.2. В зависимости от особенностей и содержания работы на основе утвержденного плана или программы занятия проводятся:

· всем составом группы;
· индивидуально (при работе с одаренными детьми или по специфике преподавания: звукозапись, видеосъемка,  монтаж видеоматериалов, подготовка к конкурсу,  выставке, и др.)
5.3. В работе детской телестудии могут участвовать совместно с детьми их родители (без включения в основной состав) при наличии условий и согласия педагогов, работающих в детской  телестудии.

5.4. Запрещается привлечение обучающихся организации без их согласия и согласия родителей (лиц их заменяющих) к труду, не предусмотренному образовательной программой.
5.5. Аттестация воспитанников проводится 2 раза в год согласно Положению об аттестации обучающихся.

6. Права и обязанности обучающихся детской телестудии
6.1. Обучающиеся имеют право на:

6.1.1 Получение бесплатного дополнительного образования в соответствии с лицензированными (утвержденными) дополнительными образовательными программами.

6.1.2 Выбор образовательной программы в соответствии со своими склонностями и способностями.

6.1.3 Обучение в рамках этих образовательных программ по индивидуальным учебным планам.

6.1.4 Получение дополнительных платных образовательных услуг.

6.1.5 Посещение занятий в нескольких объединениях организации и переход из одного объединения в другое  в течение года.

6.1.6 Ускоренный курс обучения.

6.1.7 Условия обучения, гарантирующие охрану и укрепление здоровья.

6.1.8 Защиту и уважение их человеческого достоинства, взглядов, убеждений.

6.1.9 Защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности.

6.1.10 Свободу совести, информации.

6.1.11 Свободное посещение мероприятий, предусмотренных планом мероприятий  организации.

6.1.12 Внесение предложений по совершенствованию работы объединения.

6.1.13 Участие в смотрах, соревнованиях, конкурсах, выставках творческих работ различного уровня.

6.1.14 Бесплатное пользование ресурсами организации, учебными помещениями, оборудованием, интернетом, инвентарем и материалами.

6.1.15 Развитие своих творческих способностей и интересов.

6.2. Обучающиеся обязаны:
6.2.1 Выполнять Устав организации.
6.2.2 Регулярно посещать занятия детской телестудии, участвовать в общественно-полезной деятельности студии и трудовых делах коллектива, проявлять инициативу.
6.2.3 Ответственно выполнять поручения, данные коллективом телестудии, его руководителем и педагогами дополнительного образования, работающими в детской телестудии.
6.2.4 Укреплять дружбу и взаимопомощь в коллективе.
6.2.5 Поддерживать традиции организации и студии.
6.2.6 Соблюдать правила поведения обучающихся и технику безопасности.
6.2.7 Поддерживать дисциплину и порядок в организации.
6.2.8 Пропагандировать работу организации.
6.2.9 Бережно относится к материально-технической базе организации.
7. Права и обязанности участников образовательного процесса (зав. отдела, педагогов дополнительного образования)
Участниками образовательного процесса являются: заведующий отделом, педагоги, обучащиеся и их родители. 

Права и обязанности определяются Законом «Об образовании» и другими нормативными документами. 

Заведующий отделом и педагоги должны отвечать требованиям квалификационных характеристик, определенных для соответствующих уровней педагогических работников. 

7.1.Заведующий отделом имеет право: 

· выносить вопросы, относящиеся к сфере деятельности отдела на рассмотрение соответствующего уровня руководителей, педагогического и методического советов МБОУ ДОД «ЦДОД»; 

· коллегиально с директором МБОУ ДОД «ЦДОД» и его заместителями принимать решения, связанные с научной, инновационной и методической деятельностью отдела; 

· проверять выполнение педагогами отдела Устава МБОУ ДОД «ЦДОД» и правил внутреннего распорядка; 

· требовать соблюдения графика работ по совместной тематике с другими отделами МБОУ ДОД «ЦДОД» в соответствии с утвержденным планом; 

· участвовать в семинарах, совещаниях, проводимых по направлению деятельности отдела; 

· привлекать в установленном порядке специалистов для решения вопросов, связанных с основной деятельностью отдела.

·  по согласованию с администрацией вносить изменения в расписание работы объединений отдела в течение учебного года.
7.2. Заведующий отделом несет ответственность: 

· за выполнение в полном объеме учебно-воспитательного плана МБОУ ДОД «ЦДОД», реализацию учебных программ и инновационных работ, проводимых по плану реализации концепции развития МБОУ ДОД «ЦДОД»;

· за качество обучения в объединениях научно-технического и спортивно-технического творчества;

· за жизнь и здоровье педагогов и обучающихся во время учебного процесса. 

7.3. Педагог отдела имеет право: 

· на участие в работе педагогических и методических советов МБОУ ДОД «ЦДОД»;
· на защиту своей профессиональной чести и достоинства в соответствии с законами Российской Федерации;
· на повышение квалификации на методических объединениях, курсах, в педагогических ВУЗ, аспирантуре и других учреждениях;
· на социальные гарантии и льготы, установленные законодательством Российской Федерации, и дополнительные льготы, предоставляемые педагогическим работникам системы образования региона; 

· на государственное социальное страхование и медицинский осмотр за счет средств МБОУ ДОД «ЦДОД» в установленном законодательством порядке. 

7.4. Педагог обязан: 

· выполнять свои функциональные обязанности, установленные должностной инструкцией;
· выполнять Устав и правила внутреннего распорядка МБОУ ДОД «ЦДОД»;
· содействовать удовлетворению потребностей общества на образовательные услуги; 

нести ответственность во время образовательного процесса за жизнь, физическое и психическое здоровье каждого обучающегося.
8. Формы учёта деятельности и отчётность.

Детская телестудия имеет следующие формы учёта деятельности и отчётность:

8.1. Перспективный план работы на год (с указанием сроков мероприятий и ответственных за их выполнение).

8.2. Ежемесячный отчёт о деятельности отдела по установленной форме. 

8.3. Ежегодный аналитический отчёт о результатах деятельности отдела.

8.4. Аналитические и информационные справки по итогам проведённых мероприятий. 

8.5. Мониторинговые карты по результатам контрольно-оценочной деятельности.
9. Кадры.
9.1. Подбор педагогических кадров детской телестудии осуществляет заместитель директора по УР с участием заведующего отделом.

9.2. На должность педагога дополнительного образования принимаются лица, имеющие педагогическое, профессиональное высшее, средне-специальное образование.
9.3. На должности: техника по звуку, техника по видеосъемке и техника по видеомонтажу принимаются лица имеющие профессиональное высшее, средне-специальное образование, либо стаж и опыт работы по специальности.
9.4. Педагогические работники студии постоянно повышают свой профессиональный уровень и проходят аттестацию в установленном порядке.

10.  Финансовое обеспечение отдела.
Финансирование деятельности студии осуществляется за счет бюджетных средств МБОУ ДОД «ЦДОД», городских целевых программ, а также спонсорских средств и добровольных пожертвований физических и юридических лиц.

